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HUTTEL @ HUTTEL

Steuerberatungsgesellschaft mbH

Notwendige Unterlagen fiir die Personalakte im
Steuerbiiro

VOLL- / TEILZEITBESCHAFTIGTE ARBEITNEHMER

Arbeitsvertrag (Kopie des unterschriebenen Exemplars)

weitere Vertrage / Vereinbarungen (sofern vorhanden)
- Firmenwagennutzung

- Betriebliche Altersvorsorge

- Vermogenswirksame Leistungen

- Zuschuss / Ubernahme Kindergartenbeitrag

- etc.

Personalfragebogen

Mitgliedsbescheinigung der Krankenkasse des Arbeitnehmers
Geburtsurkunde Kinder (Kopie)

SEPA-Lastschriftmandat far die Krankenkasse des

Arbeitnehmers (sofern nicht schon durch andere Arbeithehmer
vorhanden)



